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Общее положение

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок деятельности дополнительного 
образования для детей и взрослых в учреждении. Положение разработано на основании 
Федерального Закона от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской

едерации», Гражданским кодексом РФ, Правилами оказания платных образовательных
услуг, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 г»  № 706
Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования
«Детская художественная школа № 3 им. Б.М.Альменова» (далее - Школа) и является 
локальным актом.

1.2. Дополнительное образование - вид образования, который направлен на всестороннее 
удовлетворение образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно­
нравственном, физическом совершенствовании и не сопровождается повышением уровня 
образования. Дополнительное образование направлено на формирование и развитие 
творческих способностей учащихся, удовлетворение их индивидуальных потребностей в 
интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании, формирование 
культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья а также на 
организацию их свободного времени. Дополнительное образование детей обеспечивает их 
адаптацию к жизни в обществе, профессиональную ориентацию, а также выявление и 
поддержку детей, проявивших выдающиеся способности.

1.3. Система дополнительного образования для детей и взрослых в учреждении создается 
реорганизуется и ликвидируется приказом директора учреждения.

Платные образовательные услуги -  это услуги, оказываемые Школой по дополнительным
образовательным программам в сфере изобразительного искусства, ориентированных на
все возрастные категории от 4 лет и более без ограничений в возрасте (перечень программ
у очняется приказом по школе), осуществляемые сверх финансируемого бюджетом 
муниципального задания.



Платные образовательные услуги оказываются на основе лицензии, выданной Школе на 
реализацию образовательных программ в области изобразительного искусства, за счет 
внебюджетных средств: средств родительской платы, спонсоров, сторонних организаций, 
учреждений, объединений или частных лиц.

1.6. Учреждение осуществляет образовательную деятельность по дополнительным 
общеобразовательным программам. Дополнительные общеразвивающие программы 
реализуются как для детей, так и для взрослых. Содержание дополнительных 
общеразвивающих программ и сроки обучения по ним определяются образовательной 
программой, разработанной и утвержденной Учреждением.

1 •7.Учреждение вправе осуществлять за плату следующие виды деятельности;
образовательные и развивающие услуги: 

преподавание специальных курсов и циклов дисциплин, не предусмотренных 
соответствующими образовательными программами;

- обучение по дополнительным общеразвивающим программам;
- занятия по углубленному изучению предметов;
- различные курсы по подготовке к поступлению в учебные заведения,
Учреждение вправе вести приносящую доход деятельность, предусмотренную его

Уставом, постольку, поскольку это служит достижению уставных целей и соответствует 
указанным целям, и распоряжаться доходами от этой деятельности.

3. Организация образовательного процесса в системе дополнительного 

образования для детей и взрослых

3.1. Деятельность платных образовательных групп начинается с 01 октября учебного 
года и завершается 31 мая. Срок обучения - 35 учебных недель (в каникулярное время 
учебные занятия проводятся).

3.2. Школа осуществляет прием желающих обучаться в платных образовательных 
группах, независимо от места их проживания.

3.3. Деятельность системы дополнительного образования для детей и взрослых 
осуществляется на основе годовых и других видов планов, дополнительных 
образовательных программ, утвержденных директором Учреждения. Перечень 
реализуемых программ по дополнительному образованию и сроки начала их 
проведения устанавливаются приказами директора.

3.4. Учреждение осуществляет обучение по дополнительным образовательным 
программам на основе договора об образовании, заключаемого со слушателем, и (или) с 
физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица 
зачисляемого на обучение. Плата за образовательные услуги по программам 
дополнительного образования устанавливается на каждый вид образовательных 
услуг на основании сметы- калькуляции и утверждается приказом директора. В договоре 
об оказании платных образовательных услуг указывается полная стоимость данных услуг 
и порядок их оплаты. Полная стоимость услуг отражает исчерпывающую сумму, которую 
заказчик должен заплатить исполнителю за оказание услуг, предусмотренных договором. 
Стоимость образовательных услуг может быть установлена и взиматься пропорционально 
той или иной продолжительности обучения (месяц, неделя, отдельное занятие), которая 
включает в себя все расходы заказчика, подлежащие уплате исполнителю за оказание 
платных образовательных услуг, предусмотренных договором.

3.5. Прием на обучение осуществляется в соответствии с данным положением и 
приказом директора, на основании договора на предоставление дополнительных 
образовательных услуг и после внесения платы за обучение.
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3.6. Образовательный процесс по дополнительному образованию в учреждении 
может осуществляться в течение всего календарного года. Занятия по программам 
дополнительного образования проводятся согласно расписанию, которое утверждается 
директором учреждения с учетом определения наиболее благоприятного режима труда и 
отдыха учащихся. В период школьных каникул занятия могут проводиться по 
специальному расписанию.

3.7. Формы обучения и сроки освоения дополнительной образовательной 
программы определяются образовательной программой и (или) договором об 
образовании. Срок освоения дополнительной образовательной программы должен 
обеспечивать возможность достижения планируемых результатов.

J.8. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 
продолжительностью 40 минут. Для занятий по дополнительным образовательным 
программам для детей дошкольного возраста академический час устанавливается для 
детей от 5 лет до 6 лет 30 минут, от 7 лет и старше — 40 минут. В процессе занятий 
предусматриваться перерывы 5-10 минут.

3.9. Образовательный процесс дополнительного образования для детей и взрослых 
осуществляется по интересам, сформированных в группы учащихся одного возраста или 
разных возрастных категорий (разновозрастные группы).

3.10. Количество учащихся в группе, их возрастные категории, а также 
продолжительность учебных занятий зависят от направленности дополнительных 
общеобразовательных программ.

3.11. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно по инициативе 
учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося. На 
основании заявления родителей об отчислении в учреждении издается приказ об 
отчислении обучающегося. который является основанием для прекращения 
образовательных отношений между обучающимися и учреждением.

3.12. Обучение по программам дополнительного образования осуществляют
преподаватели из учреждения, назначаемые приказом директора учреждения с указанием 
условий оплаты за оказанные услуги, в соответствии с должностной инструкцией, 
содержащие следующие разделы: общие положения; функции; должностные
обязанности; права; ответственность педагога.

3-13. Для проведения обучения по программе дополнительного образования для 
детей и взрослых могут привлекаться педагогические работники других учреждений и 
организаций.

3.14. Недельная часовая нагрузка определяется учебной программой.

Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг

Платные образовательные услуги не могут быть даны в рамках штатной численности 
учащихся, финансируемой из средств бюджета.

Отношения между школой и потребителем платных дополнительных образовательных 
услуг регулируются Уставом школы, настоящим Положением, приказом директора и 
договором Школы и потребителя дополнительных образовательных услуг (форма 
договора прилагается к настоящему Положению).

Все изменения и дополнения, возникающие по ходу получения образовательных услуг 
потребителем, регулируются дополнительными соглашениями к договору на платные 
дополнительные образовательные услуги.

Образовательные или иные услуги в соответствии со ст. 16 Закона РФ «О защите прав 
потребителя» могут оказываться только с согласия их потребителя. Отказ от



предоставления платных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения 
объема предоставленных ему основных услуг. Поэтому при поступлении в школу на 
отделение самоокупаемости необходима добрая воля родителей (законных 
представителей) и их ребенка на получение платных образовательных услуг.
Обучение в дополнительных платных образовательных группах проводится в групповой 
форме.
Для заключения договора на предоставление платных образовательных услуг необходимы 
следующие документы:
- заявление родителей (законных представителей);
- копию свидетельства о рождении ребенка;
- договор об оказании дополнительных платных образовательных услуг.
Для реализации платных образовательных услуг определяется:
- материально-техническая база для платной образовательной деятельности;
- регламент расписания занятий бюджетного отделения школы, т.е. наличием свободного 
времени в учебных классах после комплектации бюджетного отделения школы.
Кроме того, условия для проведения платных образовательных услуг должны 
соответствовать действующим нормам Сан Пин.

Для реализации платных образовательных услуг формируется приказ директора 
школы об организации работы на текущий учебный год, ответственные лица, 
административный и преподавательский состав с соответствующим оформлением 
трудовых отношений, учебное расписание, тарификация преподавателей, учебный план 
отделения самоокупаемости, план финансово-хозяйственной деятельности.

Порядок получения и расходования внебюджетных средств

Учет платных слуг ведется в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету. 
Расходование привлеченных средств осуществляется в соответствии с перечнем статей 
затрат калькуляции стоимости обучения одного учащегося по дополнительным платным 
образовательным услугам, утверждаемой директором, и планом финансово-хозяйственной 
деятельности. Доходы от оказания платных услуг полностью реинвестируются в школу 
исключительно в распоряжении учреждения для осуществления уставной деятельности. 
Средства, полученные от платных образовательных услуг, расходуются:
- на заработную плату с начислениями;
- налоги;
- материальное стимулирование;
- производственное и социальное развитие,
- материальные и приравненные к ним затраты;

Стоимость обучения определяется калькуляцией стоимости обучения одного учащегося 
по дополнительным платным образовательным услугам и фиксируется в договоре. 
Оплата за обучение производится по квитанции. Обязанность по оплате образовательных 
услуг лежит на родителях (законных представителях) обучающихся.

Задолженность по плате за обучение более одного календарного месяца без уведомления 
администрации Школы и уважительной причины рассматривается, как расторжение 
договора об образовательных услугах в одностороннем порядке. Под уведомлением о 
материальных затруднениях, повлекших задержку оплаты образовательных услуг, 
понимается письменное заявление на имя директора Школы с приложением возможных 
документов, подтверждающих мотивацию несвоевременной оплаты.
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В случае болезни или длительного лечения обучающегося свыше одного календарного 
месяца, при условии предоставления подтверждающих документов, производится 
перерасчет оплаты за обучение методом зачета за последующее обучение либо возврата 
денежных средств по предоставленным реквизитам законному представителю 
обучающегося.

Оплата лиц, осуществляющих организационное и финансово-экономическое 
обеспечение, а также осуществление контроля его деятельности фиксируется в 
конкретных трудовых договорах сотрудников школы, привлеченных к этой работе, и 
выплачивается либо в процентном отношении от средств, полученных за обучение 
учащихся по платным образовательным услугам. Директору школы, отвечающему за 
хозяйственно-финансовую деятельность школы, в том числе за привлечение 
внебюджетных средств, рациональное их использование на нужды школы, социальную 
поддержку работников школы устанавливается доплата согласно приказа Управления 
культуры ИКМО г.Казани «О стимулирующей надбавке руководителям».

Оплата труда сотрудников платных образовательных услуг устанавливается приказом 
директора из расчета фактически поступивших денежных средств полученных от 
оказания платных образовательных услуг каждого месяца.

Заключительный раздел

Финансовые средства, полученные от платных образовательных услуг поступают в 
бюджет города, а затем на счета Школы. Приход и расход этих средств предусматривается 
бюджетом школы, отчет о его реализации предоставляется учредителю в соответствии с 
инструкцией о бухгалтерском учете.
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